GUDE PRATIQUE

AVANT PROPOS

LegalySpace, le coffre-fort unique pour recevoir et envoyer des documents. I
- remplace votre boite aux leftres “maison”, la boite aux lettres “postale”, votre stylo
= pour signer et votre armoire pour les ranger.

Ce coffre-fort numérique vous appartient. C'est votre propriété privée.
Il est gratuit pour recevoir des documents et les signer.

W

— Les avantages

Rapidité
Les documents sont signés en 1 clic depuis votre ordinateur ou
votre smartphone.

Légalité
Les documents possédent une valeur juridique identique a celle
du papier.

Simplicité
Les documents signés sont automatiquement retournés a
I'expéditeur.

Facilité
Les documents sont accessibles 24/24h.




Comment ¢ca fonctionne ?

Bulletins de
Salaire
Contrats

1. Vous créez votre coffre-fort numérique sur la plateforme LegalySpace :
www.legalyspace.com.

2.Vos bulletins de salaires vous y attendent.

3.Vos documents sont consultables a tout moment sur la plateforme

www.legalyspace.com.

Les étapes d’inscription
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%%RAISONSOCIALE%% dématérialise ses documents avec LegalySpace.
Bénéficiez d'un espace numérique dont vous étes I'unique propriétaire.
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Création de votre compte, a I'aide du formulaire :
* Remplissez vos informations personnelles ou vérifiez celles pré-remplies
e Cliquez sur “Etape suivante”

H C %ation de compte particulier - Remplissez les champs ci-aprés
Prénom Nom
Email
Adresse
Code postal Ville Téléphone portable
Pays de naissance
m Date W naissance Lieu de naissance France -

ETAPE SUIVANTE

o » Choisissez un mot de passe dont vous vous servirez & chaque connexion

* Validez votre inscription en cliquant sur “Créer mon compte”
Mot de passe &

Confirmation du mot de passe Q

f CREER MON COMPTE ’
———

0 Signature de la convention de preuve,

Vous accédez, pour la premiére fois & votre coffre-fort numérique : il est nécessaire
de signer la convention de preuve entre vous et la plateforme LegalySpace.

e Lisez-la

. * Cliquez sur le bouton “Signer”, si vous étes d’accord. Le refus empéchera la
création du coffre-fort

* Entrez votre numéro de téléphone portable dés qu’on vous le demande

* Saisissez le code de signature recu par SMS afin de signer cette convention
de preuve

MON DOCUMENT

w!l Free 4G 12:04 @ 7 @ 100 % ([E5) 4

Convention de p| C : )
B Type de documend <

& Envoyé par : Drey} LEGALYSPACE

@ Transmis le : 14/0|

CONVENTION DE PREUVE

ENTRE: £ Envoyéa: Prop-
Message

SRS Aujourd’hui 12:04

La société PRACTICE 2 LEGALYSPACE, SARL au capital de 2000 €uro, dont le siége social est
2 33700 Meérignac, 90 cours d ornano, immatriculée au registre du commerce et des sociétés sous
le numéro 0600000000004, agissant en son nom propre

[ Etat: Signépar

LegalySpace - Message émis le
Actions a mener 2018-08-22 2 12:04:34. Le
(msewtef  COde signature est le 866967

( [ Valider le document ) K Invalider le document )

D'UNE PART
ET

Dreyfus Vincent, né le 15 aott 1974 a La, dont 'adresse est 33700 Mérignac, ici et a 1a, agissant
en son nom propre

D'AUTRE PART

Les parties acceptent et reconnaissent le service de la plateforme d'échanges numériques
LEGALYSPACE comme valable et décident par la dite convention d'échanger numériquement sur

Vous avez déja un coffre fort numérique Legalyspace ?

En vous connectant dans votre coffre-fort, il vous suffit d’accepter la
demande de mise en relation de votre employeur pour pouvoir échanger
avec lui.




Fonctionnement de votre coffre-fort

| A tout moment, retrouvez vos documents déja classés en cliquant sur le
menu «Mes documents».

Le bloc “ACCES RAPIDES” est une mise en avant des actions a réaliser
(“Documents recus”, “Lettres recommandées recues”, “Contact & confirmer”,
etc.).

ACCES RAPIDES

@ Documentsa signer £ Documents regus e
Aucun document a signer fake6_doc - Copy - Copy (3).pdf
Regu le 8 juillet 2021
contrat_fake.pdf
ATTENTION, les documents affichés dans la rubrique "ACCES RAPIDES” sont déja classés et

également accessibles dans le menu “Mes documents”. Si vous les classez de nouveau
vous créez un doublon.

4 Pour signer un document cliquez sur I'icéne “signer”.
Aftention I'action est irréversible.

2 s?anz

Dans le menu "Mes Partenaires” confirmezles demandes de
u mise enrelation de vos partenaires.

Acceptez (ou refusez) la mise en relation proposée. En
acceptant, vous signez automatiquement une convention de
preuve avec ce partenaire.

Y _3 . P
—0 Cay est, vous pouvez utiliser votre coffre-fort numérique.

3 Nous vous souhaitons de bons échanges numériques.






